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Secretary On Line es una empresa creada para brindar servicios de  asistencia virtual a ejecutivos, profesionales, emprendedores, pymes, etc. con la misma excelencia que una Secretaria Ejecutiva, sin los costos del personal en relación de dependencia.

Las Asistentes Virtuales somos Secretarias Ejecutivas Certificadas con muchos años de experiencia en oficinas reales, que disfrutamos de asistir a nuestros clientes en las responsabilidades administrativas y de gestión, para que Ud. pueda enfocarse en los negocios y capitalizar su tiempo en mayor productividad.

Nos hemos capacitado en herramientas de tecnología informática, E-marketing y management, entre otras, para poder brindarle servicios a distancia, siendo “su mano derecha”, comprometidos con la calidad que Ud. necesita y merece, y adheridos a un Código de Etica Profesional que garantizará la confidencialidad de su información y lo ayudará a acrecentar su negocio.

Ud. Puede contar con su Asistente Virtual para todas las tareas que le delegaría a su secretaria, con la diferencia que sólo pagará por el tiempo que utilice sus servicios, por hora/mes, por proyecto, por abono mensual, por un paquete de servicios determinado, ahorrando así los costos de aguinaldo, vacaciones, tiempos improductivos, cargas sociales.

Las Asistentes Virtuales trabajamos desde nuestra propia oficina con nuestro propio equipamiento tecnológico y nos capacitamos constantemente para ayudarlo con soluciones secretariales, logrando 
aliviarlo en aquellas funciones que Ud. preferiría delegar por falta de espacio físico, de presupuesto para tener empleados a cargo,  las que le restan tiempo, generando una relación personalizada cliente – secretaria de lealtad, eficiencia y compromiso profesional. 

Podemos brindarle los siguientes servicios:

 * Secretariales: administración de e-mails, agenda y correspondencia en gral., organización de reuniones, eventos. Viajes de negocios, reservas hoteleras, pasajes, restaurants. Tipeo y presentación de informes, carpetas, cartas, transcripciones, archivos digitales, regalos empresariales, imagen corporativa, presentaciones multimedia.
* Especiales: traducciones públicas, técnicas en inglés, textos en italiano, portugués y francés; organización de simposios y congresos, comunicación bilingüe/trilingüe, relaciones públicas, turismo receptivo de ejecutivos extranjeros, investigaciones en internet, búsqueda de cotizaciones, y más.

No se quede con dudas. Consúltenos: Seguramente podemos ayudarlo.

¿Se perdería la posibilidad de tener una Secretaria Ejecutiva que le organice todo, alguien  en quien delegar … ?

Queremos trabajar con USTED 
porque SU éxito es NUESTRO.
Silvia Franco

Secretary On Line

155 852 6183
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Por qué no?
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Asistencia Virtual

Secretarias Ejecutivas a la medida de sus necesidades, pero…

A distancia, aprovechando herramientas de tecnología informática, idiomas, E-marketing y management.

Profesionales Certificadas que brindan valor agregado a su gestión, pagando sólo por los servicios o el tiempo realmente utilizado, no importa dónde Ud. se encuentre.
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Cuántas veces soñó con tener una Secretaria Ejecutiva, y descartó la idea por falta de estructura, de presupuesto, de tiempo, de ...

Soluciones secretariales de excelencia para Profesionales independientes, Emprendedores, Ejecutivos, Pymes a través de la Asistencia Virtual.
Queremos trabajar con USTED
porque SU éxito es NUESTRO.

Silvia Franco

Secretary On Line
www.secretaryonline.com.ar
secretaryonline@fibertel.com.ar
155 852 6183
